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استان خوزستانسازمان نظام مهندسی ساختمان   

 
 

 کاربرگ شماره 1

((ساختمان  کاربرگ درخواست مجوز فعالیت دفتر مهندسی طراحی ))   

آئین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل (( 9و براساس ماده  33))موضوع فصل سوم آئین نامه اجرایی ماده   

 اینجانب با مشخصات زیر:

 

شته /رشته های :ساختمان در رمجوز فعالیت دفتر مهندسی طراحی  تمدید / تغییراتضمن ایفاد مشارکت نامه و مدارک مورد درخواست تقاضای   

را می نمائیم.         ترافیکتاسیسات برقی           شهرسازی           نقشه برداری               عمران            تاسیسات مکانیکی              معماری    

 

  ....................................آدرس...................................................................................... ساختمان بهطراحی مهندسی مسئول دفتر ...... .........................اینجانب ..............

 کس.................................................همراه...................................................ا...ف..................................................................تلفن.......................................................کدپستی

. در این کاربرگ را گواهی و تضمین می نمایمصحت اطلاعات مندرج   

امضاء مسئول دفتر مهر و         

         تاریخ     

اشتغالشماره پروانه   ردیف نام و نام خانوادگی شماره شناسنامه و محل صدور رشته پایه طراحی 

     1 

     2 

     3 

     4 

     5 

     6 

     7 

     8 

     9 

     10 



 
استان خوزستانسازمان نظام مهندسی ساختمان   

 
 

 کاربرگ شماره 2

 متن مشارکت نامه رسمی ثبت شده در دفاتر اسناد رسمی

 ) این فرم برای دفاتر تک نفره لازم نمی باشد (

 متن مشارکت نامه باید توسط دفاتر اسناد رسمی تنظیم و ثبت گردد و امضاء الکترونیکی همه اعضاء دفتر در آن ثبت گردد .

قانون نظام  1375بهمن ماه  یینامه اجرا نییآ 9و بر اساس ماده  1383 رماهیمصوب ت 33ماده  یینامه اجرا نیمصوب فصل سوم آئ ینامه ها وهیبه موجب مجموعه ش

 الاجراست.لازم  نیطرف یبرا یقانون مدن 10و مفاد آن وفق ماده  دیگرد میتنظ لیشراکت نامه به شرح ذ نیا 1374و کنترل ساختمان مصوب سال  یمهندس

 : شرکا عبارتند از -1 ماده

 ...............................................  به شماره یپروانه اشتغال به کار مهندس ی..........................................دارا ی.نام خانوادگ نام ...................................................-1

 ..................................................................................دارای پروانه اشتغال به کار مهندسی به شماره..نام خانوادگی............. نام..................................................-2

 ......دارای پروانه اشتغال به کار مهندسی به شماره................................................ نام خانوادگی ......................................... نام ..................................................-3

 ......دارای پروانه اشتغال به کار مهندسی به شماره............................................... نام خانوادگی.......................................... نام....................................................-4

 ....دارای پروانه اشتغال به کار مهندسی به شماره....................................................  نام خانوادگی.........................................  ....نام............................................-5

 ....دارای پروانه اشتغال به کار مهندسی به شماره.................................................... ................نام خانوادگی.......................... نام....................................................-6

 ...هندسی به شماره.....................................................دارای پروانه اشتغال به کار م نام خانوادگی......................................... نام................................................... -7

 ............................نام خانوادگی.........................................دارای پروانه اشتغال به کار مهندسی به شماره............................. نام....................................................-8

 ...تغال به کار مهندسی به شماره.....................................................نام.................................................... .نام خانوادگی.........................................دارای پروانه اش-9

 سی به شماره............................................................................................ .نام خانوادگی.........................................دارای پروانه اشتغال به کار مهندنام.............-10

 . در امور ساختمان یساختمان به منظور ارائه خدمات مهندس یطراح یدفتر مهندس تمدید / تغییرات: عبارت است از  موضوع مشارکت -2 ماده

 نفکیمصوب و ضوابط و مقررات مربوط که جزء لا ینامه ها وهیآن و ش ییاجرا ینامه ها نییو کنترل ساختمان و آ یقانون نظام مهندس تیشرکاء نسبت به رعا -3 ماده

 . باشند یمشارکت نامه است مسئول م نیا

داشاته و   تیشاده اناد ، مسائول    تیصالاح  صیکاه تشاخ   یدفتار در انجاام اماور مرباوط باه رشاته و تخصصا        یاز شارکا  کیا مشاارکت ناماه هار     نیا قااد ا نعا با-4ماده

 . از آن را به عهده دارند یعواقب ناش

و انجام تعهدات  ییپاسخگو تیو مسئول ندیاقدام نما میمستق یها اتیقانون مال 96موضوع ماده  یدفاتر قانون یو نگهدار هیگردند نسبت به ته یشرکاء متعهد م -5 ماده

 . بوجود آمده به عهده آنان خواهند بود

 8امااور وفااق ماااده   یو هماااهنگ یادار تیو مساائول سااتین ریاابااه غ یقاباال واگااذار یدفتاار مهندساا ازیاادسااتورالعمل مربااوط ، امت 3بااه اسااتناد ماااده  -6 ماااده

 . باشد یدستورالعمل مربوط به مسئول دفتر م

آنم  ری، پرداخت حقوق کارکنان و نظا یو ادار یفن لیمحل دفتر، اقلام و وسا هیته لیاز قب یمربوط به دفتر مهندس یها نهیمخارج و هز نیشرکاء نسبت به تام-7 ماده

 . گردند یمسئول و متعهد م دیشرکا خواهد رس بیکه به تصو ینامه داخل نییبرابر آ

وق ضمن امضای این سند به مسئول دفتر مهندسی وکالت اعطا نمودند تا نسبت به انجام تشریفات خروج هر یک از آنها از دفتر مهندسی امضاء کنندگان مرقوم در ف -8ماده 

 و یا قبول عضو جدید از سایرن اقدام و ثبت و سند رسمی مربوطه را امضاء نماید .

  و تا زمانی که توسط هر یکی از شرکاء فسخ و ابطال نگردیده به قوت و اعتبار خود باقیست .مدت این قرارداد از تاریخ امضاء ذیل سند نامحدود می باشد  -9ماده

 (، متقاضی باید نسبت به تنظیم و تحویل مشارکت نامه جدید اقدام نماید  ) در صورت خروج یک عضو   نکته :

 



 
استان خوزستانسازمان نظام مهندسی ساختمان   

 
 

                                                                                                                                                                    

 کاربرگ شمار3

 ))کاربرگ معرفی مسئول دفتر وتعهد نامه شرکای دفتر((

ینجانب )اینجانبان( با مشخصات ذیل:ا  

خانوادگی نام و نام شماره شناسنامه رشته پایه شماره پروانه اشتغال امضاء و مهر  ردیف 

      1 

      2 

      3 

      4 

      5 

      6 

      8 

      9 

      10 

 

مهندسی با  دفتر  تمدید/تغییراتبدینوسیله مشارکت خود را در  با مطالعه دقیق کلیه مندرجات شرح وظایف دفتر مهندسی طراحی ساختمان و مسئول دفتر ،

 ترافیک           نقشه برداری                  شهرسازی           تاسیسات برقی             تاسیسات مکانیکی                عمران            معماری      گرایشهای/گرایش

 را به عنوان مسئول دفتر معرفی می نمائیم .  ........................................................................ اعلام نموده و خانم / آقای مهندس

و شهرسازی و  راهمقررات و تصمیماتی که توسط وزارت  ضوابط ، ساختمان دیگری عضو نبوده و کلیه قوانین ،طراحی ضمناً متعهد می گردیم که در دفتر مهندسی 

 . مراجع ذیصلاح تصویب و ابلاغ می گردد رعایت نمائیم



 
استان خوزستانسازمان نظام مهندسی ساختمان   

 
 

 

 کاربرگ شماره 4

 

کاربرگ شرح وظایف مسئول دفتر(())   

 

عقد قراردادهای مربوط به انجام خدمات مهندسی طراحی ساختمان در چارچوب ضوابط و مقررات موجود در حدود صلاحیت -1

 . مندرج در پروانه اشتغال شخص هر یک از شرکاء و ترتیباتی که شرکاء برای امضاء و مبادله قراردادها وضع نموده اند

 . پاسخگویی در قبال تعهدات قراردادهای دفترمسئولیت و -2

وزارت راه و شهرسازی  1378انجام خدمات و هماهنگی هایی که در شرح خدمات گروه های مهندسی ساختمان مصوب سال -3

 . تعیین گردیده است

شناسنامه فنی  مانند  و کلیه اسناد مربوط به پروژه های ساختمانیمدارک و دفترچه اطلاعات  نقشه ها، نمودنامضاء و مهر -4

 . و ملکی ساختمان می باشد

 انجام کلیه اموری که نیاز به مراجعه به سازمان نظام مهندسی ساختمان استان و شهرداری با سایر دستگاه های ذیربط دارد.-5

 ،اداری روز 5 مدتدر صورتیکه در ترکیب شرکای دفتر تغییراتی حاصل شود ، مسئول دفتر موظف است حداکثر ظرف -6

ساختمان استان و مرجع صدور پروانه  مراتب را به طور همزمان به اداره کل راه و شهرسازی استان و سازمان نظام مهندسی

 . اطلاع دهد

 ، ساعات کار روزانه را به وضوح قید نماید. مسئول دفتر موظف است در تابلوی دفتر خود-7

که تمامی تعهدات شخصی  ، در صورتی خواهد پذیرفت را تر مهندسیمسئول دفتر درخواست انفصال هر یک از شرکای دف-8

خود را در مقابل صاحب کاران و دفتر تا آن زمان عملی کرده و به پایان رسانده باشد و یا جایگزینی خارج از دفتر تعهدات او 

 . را به طور کتبی برعهده گیرد

 

 

امضاء مسئول دفتر مهر و         

         تاریخ     

                                                                      

 



 
استان خوزستانسازمان نظام مهندسی ساختمان   

 
 
 

    کاربرگ شماره 5

 

 بسمه تعالی

 

 خوداظهاری برای اخذ مجوز فعالیت دفتر مهندسی طراحی ساختمان مربوط به فصل سوم

آئین نامه اجرایی 9بر اساس ماده  33آئین نامه اجرایی ماده   

کنترل ساختمانقانون نظام مهندسی و   

 

 

اقرار می نمایم که به  طراحی مسئول دفتر مهندسی .......اینجانب..............................................................................................

نموده یا نمایم  عملدر این دفتر مهندسی اشتغال به کار دارم و در صورتی که خلاف این اقرار نامه  تمام وقتصورت 

 . وزارت راه و شهرسازی می تواند بر اساس قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان با اینجانب رفتار نماید

 

 

 مهر و امضاء مسئول دفتر
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    کاربرگ شماره 6

 

یطراح نامه مسئول دفتر مبنی بر اطلاع از ضوابط شهرسازی در خصوص کاربری محل استقرار دفتر مهندسیکاربرگ تعهد   

             

 بسمه  تعالی

    .........................................................................................حقیقی.......... به شماره پروانه شخص ........................................................................... اینجانب

          ................................................................................................................................................................. : مسئول دفتر مهندسی طراحی به نشانی

. با آگاهی کامل از ضوابط و مقررات شهرسازی ، اعلام می نمایم،  که متقاضی دریافت مجوز فعالیت دفتر مهندسی طراحی می باشم

در محل مذکور ممانعت  طراحی چنانچه به هر دلیلی شهرداری یا هر شخص حقیقی یا حقوقی دیگر نسبت به فعالیت دفتر مهندسی

نموده یا معترض باشد ،کلیه مسئولیت های آن بعهده اینجانب بوده و اداره کل راه و شهرسازی استان خوزستان در قبال صدور مجوز 

 . مورد درخواست ، هیچگونه مسئولیتی را بعهده نخواهد داشت طراحی فعالیت دفتر مهندسی

 

امضاء مسئول دفتر مهر و                                                                                                                                                                

         تاریخ     
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                                                                                                                        کاربرگ شماره 7

 کاربرگ تعهد مبنی بر عدم درخواست تغییر پروانه دفتر مهندسی طراحی

باااه شاااماره  طراحااای ) باااه شااارح ذیااال( باااا توجاااه باااه فعالیااات در دفتااار مهندسااای     اناینجانبااااینجاناااب / 

طراحاای مهندساای و بااه منظااور ایجاااد نظاام و ساااماندهی در رونااد پروانااه دفاااتر    ....................................................................

   . تغییرات پروانه دفتر نخواهیم بود بدینوسیله متعهد می شویم از این تاریخ تا یکسال آینده متقاضی

 ردیف نام و نام خانوادگی شماره پروانه اشتغال امضاء و مهر

   1 

   2 

   3 

   4 

   5 

   6 

   8 

   9 

   10 

                                                                             


