
 
استان خوزستانسازمان نظام مهندسی ساختمان   

 
 

 مدارك لازم جهت صدور پروانه فعالیت دفاتر مهندسی طراحی ساختمان

  

  

  

  

  )) مربوط به درخواست مجوز فعالیت دفتر مهندسی طراحی ساختمان توسط شرکاء .1کاربرگ شماره تقاضاي شرکاي حقیقی دارنده پروانه اشتغال به کار مهندسی و تکمیل ((-1

)) 2کاربرگ شماره و مدارك مربوط به تاسیس دفتر با مسئولیت مشترك کلیه شرکاء مطابق تعهد مسئول دفتر (( رسمیاسناد دفاتر ارائه مشارکت نامه رسمی ثبت شده در -2

  )در صورتی که دفتر فاقد شریک باشد این بند حذف می شود .(

              ))3کاربرگ شماره وظایف ، ضوابط و مقرراتی که مربوط به فعالیت دفتر مهندسی طراحی ساختمان است ((معرفی مسئول دفتر و تعهد نامه شرکاء در خصوص انجام -3

  .تایید شود )رسمی اسناد گواهی امضاء توسط عضو یا اعضاء در دفترخانه (

  )) . 4(( کاربرگ شماره  تعهد مسئول دفتر -4

  .)رسمی تایید شود  اسناد در دفترخانه( فقط توسط مسئول دفتر ) گواهی امضاء ( )) 5(( کاربرگ شماره اظهاري توسط مسئول دفتر  خود -5

  ))6 شماره کاربرگ(( مهندسی دفتر استقرار محل کاربري خصوص در شهرسازي ضوابط از اطلاع بر مبنی دفتر مسئول نامه-6

                                        ))7کاربرگ شماره (( کسالهیفرم تعهدنامه  لیتکم-7

  . (حداقل اعتبار یک سال)و همه شرکاء پروانه اشتغال به کار مهندسی مسئول دفتر معتبر اصل و تصویر -8

پرداخت و سند الکترونیکی پرداختی به  /https://patmak.mrud.ir پرداخت عوارض تمدید فعالیت دفتر در وجه وزارت راه و شهرسازي از طریق درگاه الکترونیکی پاتمک  -9

  . ( فیش توسط خود شخص پرداخت شود ) همراه کد رهگیري بارگذاري گردد

  ریال 000/000/15 عضو نفر یک از بیش واریزي مبلغ : 2 تبصره   ریال            000/500/3مبلغ واریزي یک نفر عضو  : 1تبصره 

بنام مسئول دفتر  مشاورین املاكتیجاري بودن باید قولنامه معتبر صادر شده از جانب دفتر مهندسی و نشانی آن ((در صورت اساصل و تصویر مدارك رسمی مربوط به محل -10

 ضمناً ارائه پرینت کد رهگیري الزامی میباشد .قید گردیده باشد.))  جهت دفتر مهندسی طراحیتهیه و در آن عبارت 

          ) ( هنگام تشکیل پرونده فیزیکی باید ارائه گرددتکمیل فرم بازدید از دفتر  -12                     .) یک ماهه ( داراي اعتبار ت ارائه تائیدیه کدپستی دفتر الزامی اس -11

  تاریخ به روز ) (.  است الزامی  دفتر اعضاي و تمام دفتر مسئول پردازي بیمه سوابق پرینت ارائه -31

  

  

  

    . گیرند قرار آبی رنگ به کاغذي  پوشه یک در مدارك -15                                                             ( طبق فرمت ارائه شده ) تکمیل فرم خوداظهاري بیمه - 14

  توجه:

  ارائه گردد.  4Aکلیه تصاویر ذکرشده فوق الزاماً می بایست در قطع  -2                                       گردد. و تحویل  کلیه فرم ها و اطلاعات درخواستی بصورت تایپ شده ارائه -1

 همراه داشتن مهر نظام مهندسی مسئول دفتر در کلیه مراحل اداري الزامی می باشد.-3

 کنترل مدارك:  : لطفا در این قسمت چیزي ننویسید

کارشناس مربوطه: ءامضا تاریخ و                      توضیحات :                                           

  ( در صورتی که تمامی مدارك کامل باشند تشکیل پرونده انجام می گردد ) . شنبه و چهارشنبهتشکیل پرونده فیزیکی در روزهاي  : 1نکته 

  انجام می گردد ) بعد از انجام تشکیل پرونده فیزیکی  . دفاتر نمایندگیطراحی واقع در شهرستان ها توسط  مهندسی طراحی (بازدید دفاتر : بازدید از دفاتر 2نکته

  مدارك به سازمان مراجعه شود .طراحی واقع در شهرستان ، در صورت کامل بودن مهندسی دفاتر  :4نکته                                        .                  مجوزهاسامانه : ثبت نام در  3نکته 

  در صورتی که اعضاء بیمه ندارند باید براي ایشان بیمه پرداخت گردد . :2 نکته    .  ارائه گردد حکم بازنشستگیدر صورت بازنشسته بودن یکی از اعضاء ،   :1نکته

آئین نامه  2ماده  5مطابق بند  127/11/1396مورخ  02/100/302708مسئول دفتر و هیچ کدام از اعضاء نباید شامل تعارض منافع باشند ( طبق دستورالعمل  : 3نکته 

     اجرائی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان)



 
استان خوزستانسازمان نظام مهندسی ساختمان   

 
 

 کاربرگ شماره 1

))ساختمان  کاربرگ درخواست مجوز فعالیت دفتر مهندسی طراحی ((   

آئین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل )) 9و براساس ماده  33نامه اجرایی ماده  ((موضوع فصل سوم آئین  

 اینجانب با مشخصات زیر:

 

شته /رشته هاي :مجوز فعالیت دفتر مهندسی طراحی ساختمان در رتاسیس ضمن ایفاد مشارکت نامه و مدارك مورد درخواست تقاضاي   

را می نمائیم.         ترافیکتاسیسات برقی           شهرسازي           نقشه برداري               عمران            تاسیسات مکانیکی              معماري    

 

  ........................................................آدرس.................................................................. ساختمان بهطراحی مهندسی مسئول دفتر ...... .........................اینجانب ..............

 کس.................................................همراه...................................................ا...ف..................................................................تلفن.......................................................کدپستی

. صحت اطلاعات مندرج در این کاربرگ را گواهی و تضمین می نمایم  

امضاء مسئول دفتر مهر و         

         تاریخ     

 ردیف نام و نام خانوادگی شماره شناسنامه و محل صدور رشته پایه طراحی شماره پروانه اشتغال

     1 

     2 

     3 

     4 

     5 

     6 

     7 

     8 

     9 

     10 



 
استان خوزستانسازمان نظام مهندسی ساختمان   

 
 

 کاربرگ شماره 2

 متن مشارکت نامه رسمی ثبت شده در دفاتر اسناد رسمی

 ( این فرم براي دفاتر تک نفره لازم نمی باشد )

 متن مشارکت نامه باید توسط دفاتر اسناد رسمی تنظیم و ثبت گردد و امضاء الکترونیکی همه اعضاء دفتر در آن ثبت گردد .

قانون نظام  1375بهمن ماه  یینامه اجرا نییآ 9و بر اساس ماده  1383 رماهیمصوب ت 33ماده  یینامه اجرا نیمصوب فصل سوم آئ ينامه ها وهیبه موجب مجموعه ش

 الاجراست.لازم  نیطرف يبرا یقانون مدن 10و مفاد آن وفق ماده  دیگرد میتنظ لیشراکت نامه به شرح ذ نیا 1374و کنترل ساختمان مصوب سال  یمهندس

  : شرکا عبارتند از -1 ماده

  ...............................................  به شماره یپروانه اشتغال به کار مهندس ي..........................................دارا ی.نام خانوادگ ...................................................نام -1

  ..................................................................................داراي پروانه اشتغال به کار مهندسی به شماره..نام خانوادگی............. نام..................................................-2

  ......داراي پروانه اشتغال به کار مهندسی به شماره................................................ .......نام خانوادگی .................................. نام ..................................................-3

  ......شماره...............................................داراي پروانه اشتغال به کار مهندسی به  نام خانوادگی.......................................... نام....................................................-4

  ...........داراي پروانه اشتغال به کار مهندسی به شماره.............................................  نام خانوادگی.........................................  نام................................................-5

  ....داراي پروانه اشتغال به کار مهندسی به شماره.................................................... نام خانوادگی.......................................... نام....................................................-6

  ...داراي پروانه اشتغال به کار مهندسی به شماره..................................................... نام خانوادگی......................................... .........................نام.......................... -7

  ...........................................داراي پروانه اشتغال به کار مهندسی به شماره.................................................نام خانوادگی...... نام....................................................-8

 ...نه اشتغال به کار مهندسی به شماره.....................................................نام.................................................... .نام خانوادگی.........................................داراي پروا-9

 .........................................تغال به کار مهندسی به شماره............نام.................................................... .نام خانوادگی.........................................داراي پروانه اش-10

 . در امور ساختمان یساختمان به منظور ارائه خدمات مهندس یطراح یدفتر مهندستاسیس موضوع مشارکت: عبارت است از  -2 ماده

 نفکیمصوب و ضوابط و مقررات مربوط که جزء لا ينامه ها وهیآن و ش ییاجرا ينامه ها نییو کنترل ساختمان و آ یقانون نظام مهندس تیشرکاء نسبت به رعا -3 ماده

 . باشند یمشارکت نامه است مسئول م نیا

داشـته و   تیشـده انـد ، مسـئول    تیصـلاح  صیکـه تشـخ   یدفتـر در انجـام امـور مربـوط بـه رشـته و تخصص ـ       ياز شـرکا  کی ـمشـارکت نامـه هـر     نی ـنعقـاد ا ا با-4ماده

 . از آن را به عهده دارند یعواقب ناش

و انجام تعهدات  ییپاسخگو تیو مسئول ندیاقدام نما میمستق يها اتیقانون مال 96موضوع ماده  یدفاتر قانون يو نگهدار هیگردند نسبت به ته یشرکاء متعهد م -5 ماده

 . بوجود آمده به عهده آنان خواهند بود

ــاده ــاده  -6 م ــتناد م ــه اس ــوط ، امت 3ب ــتورالعمل مرب ــدس ــ ازی ــر مهندس ــل وا یدفت ــذارقاب ــه غ يگ ــب ــتین ری ــئول س ــاهنگ يادار تیو مس ــاده   یو هم ــق م ــور وف  8ام

 . باشد یدستورالعمل مربوط به مسئول دفتر م

آنم  ری، پرداخت حقوق کارکنان و نظا يو ادار یفن لیمحل دفتر، اقلام و وسا هیته لیاز قب یمربوط به دفتر مهندس يها نهیمخارج و هز نیشرکاء نسبت به تام-7 ماده

  . گردند یمسئول و متعهد م دیشرکا خواهد رس بیکه به تصو ینامه داخل نییبرابر آ

ها از دفتر امضاء کنندگان مرقوم در فوق ضمن امضاي این سند به مسئول دفتر مهندسی وکالت اعطا نمودند تا نسبت به انجام تشریفات خروج هر یک از آن -8ماده 

  رن اقدام و ثبت و سند رسمی مربوطه را امضاء نماید .مهندسی و یا قبول عضو جدید از سای

   خود باقیست . مدت این قرارداد از تاریخ امضاء ذیل سند نامحدود می باشد و تا زمانی که توسط هر یکی از شرکاء فسخ و ابطال نگردیده به قوت و اعتبار -9ماده

  )، متقاضی باید نسبت به تنظیم و تحویل مشارکت نامه جدید اقدام نماید  ( در صورت خروج یک عضو   نکته :

 



 
استان خوزستانسازمان نظام مهندسی ساختمان   

 
 

                                                                                                                             

 کاربرگ شمار3

معرفی مسئول دفتر وتعهد نامه شرکاي دفتر))((کاربرگ   

ینجانب (اینجانبان) با مشخصات ذیل:ا  

 ردیف نام و نام خانوادگی شماره شناسنامه رشته پایه شماره پروانه اشتغال امضاء و مهر

      1 

      2 

      3 

      4 

      5 

      6 

      8 

      9 

      10 

  

مهندسی با  دفتر  تاسیسبدینوسیله مشارکت خود را در  مطالعه دقیق کلیه مندرجات شرح وظایف دفتر مهندسی طراحی ساختمان و مسئول دفتر ،با 

  ترافیک           نقشه برداري                  شهرسازي           تاسیسات برقی             تاسیسات مکانیکی                عمران            معماري      گرایشهاي/گرایش

  را به عنوان مسئول دفتر معرفی می نمائیم .  ........................................................................ اعلام نموده و خانم / آقاي مهندس

و شهرسازي و  راهمقررات و تصمیماتی که توسط وزارت  ضوابط ، قوانین ، ساختمان دیگري عضو نبوده و کلیهطراحی ضمناً متعهد می گردیم که در دفتر مهندسی 

  . مراجع ذیصلاح تصویب و ابلاغ می گردد رعایت نمائیم



 
استان خوزستانسازمان نظام مهندسی ساختمان   

 
 

  

 کاربرگ شماره 4

 

 (( کاربرگ شرح وظایف مسئول دفتر))

 

در حدود صلاحیت  عقد قراردادهاي مربوط به انجام خدمات مهندسی طراحی ساختمان در چارچوب ضوابط و مقررات موجود-1

  . مندرج در پروانه اشتغال شخص هر یک از شرکاء و ترتیباتی که شرکاء براي امضاء و مبادله قراردادها وضع نموده اند

  . مسئولیت و پاسخگویی در قبال تعهدات قراردادهاي دفتر-2

وزارت راه و شهرسازي  1378انجام خدمات و هماهنگی هایی که در شرح خدمات گروه هاي مهندسی ساختمان مصوب سال -3

  . تعیین گردیده است

شناسنامه فنی  و کلیه اسناد مربوط به پروژه هاي ساختمانی مانند مدارك و دفترچه اطلاعات  نقشه ها، نمودنامضاء و مهر -4

  . و ملکی ساختمان می باشد

  شهرداري با سایر دستگاه هاي ذیربط دارد. انجام کلیه اموري که نیاز به مراجعه به سازمان نظام مهندسی ساختمان استان و-5

 ،اداري روز 5 مدتدر صورتیکه در ترکیب شرکاي دفتر تغییراتی حاصل شود ، مسئول دفتر موظف است حداکثر ظرف -6

ساختمان استان و مرجع صدور پروانه  مراتب را به طور همزمان به اداره کل راه و شهرسازي استان و سازمان نظام مهندسی

  . دهد اطلاع

  ، ساعات کار روزانه را به وضوح قید نماید. مسئول دفتر موظف است در تابلوي دفتر خود-7

که تمامی تعهدات شخصی  ، در صورتی خواهد پذیرفت را مسئول دفتر درخواست انفصال هر یک از شرکاي دفتر مهندسی-8

ن رسانده باشد و یا جایگزینی خارج از دفتر تعهدات او خود را در مقابل صاحب کاران و دفتر تا آن زمان عملی کرده و به پایا

 . را به طور کتبی برعهده گیرد

  

 

امضاء مسئول دفتر مهر و         

         تاریخ     

                                                                      

 



 
استان خوزستانسازمان نظام مهندسی ساختمان   

 
 
 

    کاربرگ شماره 5

 

 بسمه تعالی

 

مجوز فعالیت دفتر مهندسی طراحی ساختمان مربوط به فصل سومخوداظهاري براي اخذ   

آئین نامه اجرایی 9بر اساس ماده  33آئین نامه اجرایی ماده   

 قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان

 

 

اقرار می نمایم که به  طراحی مسئول دفتر مهندسی .......اینجانب..............................................................................................

نموده یا نمایم  در این دفتر مهندسی اشتغال به کار دارم و در صورتی که خلاف این اقرار نامه عمل تمام وقتصورت 

  . وزارت راه و شهرسازي می تواند بر اساس قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان با اینجانب رفتار نماید

 

 

مضاء مسئول دفترمهر و ا  
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    کاربرگ شماره 6

 

حیکاربرگ تعهد نامه مسئول دفتر مبنی بر اطلاع از ضوابط شهرسازي در خصوص کاربري محل استقرار دفتر مهندسی طرا  

             

 بسمه  تعالی

     .........................................................................................حقیقی.......... به شماره پروانه شخص ........................................................................... اینجانب

          ................................................................................................................................................................. : مسئول دفتر مهندسی طراحی به نشانی

م می نمایم، . با آگاهی کامل از ضوابط و مقررات شهرسازي ، اعلا که متقاضی دریافت مجوز فعالیت دفتر مهندسی طراحی می باشم

در محل مذکور ممانعت  طراحی چنانچه به هر دلیلی شهرداري یا هر شخص حقیقی یا حقوقی دیگر نسبت به فعالیت دفتر مهندسی

نموده یا معترض باشد ،کلیه مسئولیت هاي آن بعهده اینجانب بوده و اداره کل راه و شهرسازي استان خوزستان در قبال صدور مجوز 

  . مورد درخواست ، هیچگونه مسئولیتی را بعهده نخواهد داشت طراحی سیفعالیت دفتر مهند

 

امضاء مسئول دفتر هر وم                                                                                                                                                                

         تاریخ     
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                                                                                                                        کاربرگ شماره 7

 کاربرگ تعهد مبنی بر عدم درخواست تغییر پروانه دفتر مهندسی طراحی

ــب /  ــاینجانـ ــی     اناینجانبـ ــر مهندسـ ــت در دفتـ ــه فعالیـ ــه بـ ــا توجـ ــل) بـ ــرح ذیـ ــه شـ ــی ( بـ ــماره  طراحـ ــه شـ بـ

ــاتر    .................................................................... ــه دف ــد پروان ــه منظــور ایجــاد نظــم و ســاماندهی در رون طراحــی مهندســی و ب

    . تغییرات پروانه دفتر نخواهیم بود بدینوسیله متعهد می شویم از این تاریخ تا یکسال آینده متقاضی

 ردیف نام و نام خانوادگی شماره پروانه اشتغال امضاء و مهر

   1 

   2 

   3 

   4 

   5 

   6 

   8 

   9 

   10 

                                                                             


