
 

 ٧ از ١ صفحھ
 

  خدمات فنی و آزمایشگاهیشرکت پروانه اشتغال لغو مجوز و ، تعلیق رتغیی، ارتقا، تمدید، صدورراهنماي  -4
  11/09/1391مورخ  91/400/55745شماره عاونت مسکن و ساختمان به ممطابق دستورالعمل           

  ایرانی/غیرایرانی  -حقیقی/حقوقی –وز جثبت محور(اعلانی)/تایید م
  پروانه اشتغال به کار شرکت خدمات فنی و آزمایشگاهی :مجوز رسمی و اداري عنوان

به اداره کل راه و شهرسازي استان  و در سایر پایه هاوزارت راه و شهرسازي (معاونت مسکن و ساختمان) در پایه ارشد : صادرکننده مجوز
  ه است.تفویض گردید

  احراز صلاحیت می شوند. زیرمطابق شرایط فنی و آزمایشگاهی  بصورت  مهندسی  جهت ارائه خدماتاشخاص حقوقی 
   شرایط لازم براي صدور مجوز:

ثبت شرکت به یکی از صور مندرج در قانون تجارت، در اداره ثبت شرکت ها و مؤسسات غیرتجاري (یا مالکیت صنعتی) و دارا بودن آگهی  -1
 تاسیس آن در روزنامه رسمی جمهوري اسلامی ایران 

هاي ژئوتکنیک،  رشتهو درج حداقل انجام یکی از  "انجام و ارائه ارائه خدمات فنی آزمایشگاهی"نامه شخص حقوقی موضوع فعالیت در اساس -2
 بتن و جوش در ساخت و ساز قید شده باشد.

 عضویت معتبر شخص حقوقی در سازمان نظام مهندسی ساختمان استان  -3
 ؛مناسب  حلمداشتن  -4

  متر با موقعیت اداري باشد 120همکف یا زیرزمین و حداقل متراژ طبقه  باید در آزمایشگاه -4-1
  متر مربع در طبقات مختلف باشد 50 حداقل جوش مکانی با متراژ آزمایشگاه -2-4

 آزمایشگاه در مکانی قرار گیرد که براي همسایگان مزاحمتی ایجاد ننماید -4-3
مورخ  91/400/55745دستورالعمل شماره  3الی  1دارابودن وسایل و تجهیزات آزمایشگاهی متناسب با نوع خدمات و پایه مطابق جداول شماره  -5

11/09/1391 
 حرفه ايفعالیت داشتن سوابق  - 6
 4شاغلین امتیاز آور مطابق جدول شماره دارا بودن شرایط لازم براساس مدرك تحصیلی ، رشته و پایه پروانه اشتغال به کار اعضاي هیات مدیره و  -7

کاردانی، کارشناسی و بالاتر در رشته هاي ساختمان، شامل رشته هاي متناسب: ساختمان، سازه  و عمران  یلیرك تحصامد دستورالعمل فوق الذکر از جمله
ساخت با پایه کارشناسی عمران و رشته هاي غیرمتناسب با گرایش هاي عمران و خاك و کارشناسی ارشد ژئوتکنیک، خاك و پی، سازه و زلزله و مدیریت 

 مذکور  مورد نیاز، اعم از جوش و متالوژي، شیمی، فیزیک، زمین شناسی و معدن) ذیل جدول
شته هاي و داراي مدرك تحصیلی متناسب در یکی از ربوده در پایه مورد درخواست پروانه اشتغال به کار معتبر داراي  مدیرعامل شرکت حداقل می بایست -8

 باشد.ژئوتکنیک، بتن و جوش 
 داشتن حداقل یک نفر به صورت تمام وقت و عضو هیات مدیره و داراي مدرك تحصیلی متناسب با گرایش مورد درخواست -9

شرکت به ازاي هر گرایش  امتیاز آورن یشاغل یا رهیمد أتیه ياعضا گذارنیدن دوره هاي تخصصی مربوط به گرایش هاي مورد درخواست براي یک نفر از -10
 (پس از اعلام از سوي وزارت راه و شهرسازي)

مدرس دروس مرتبط در دانشگاه یا سازمان نظام مهندسی ساختمان استان باشد گذرانیدن دوره هاي تخصصی فوق : چنانچه شخص مذکور در بند 1تبصره
  الزامی نمی باشد.

مدرك تحصیلی کارشناسی متالوژي یا جوش باشد گذرانیدن دوره تخصصی الزامی نیست همچنین  : در گرایش جوش چنانچه فرد مورد نظر داراي2تبصره 
  در سایر گرایش ها چنانچه فرد مذکور داراي مدرك تحصیلی در موضوع مورد نظر باشد گذرانیدن دوره تخصصی الزامی نیست

 مندرج در دستورالعمل فوق الذکر مطابق جداول ذیلوسایل و تجهیزات آزمایشگاهی متناسب با نوع خدمات  داشتن -11
  دستورالعمل خدمات فنی آزمایشگاهی؛ فهرست حداقل وسایل و تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه ژئوتکنیک 1جدول شماره  )1
  دستورالعمل خدمات فنی آزمایشگاهی؛ فهرست حداقل وسایل و تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه بتن 2) جدول شماره 2
  تورالعمل خدمات فنی آزمایشگاهی؛ فهرست حداقل وسایل و تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه جوشدس 3) جدول شماره 3

  پرداخت هزینه صدور پروانه اشتغال  -12
 ی و تشکیل پرونده مالیاتی براي شرکت هاي تازه تاسیساتیمال حساب مفاصا داشتن -13

  
 



 

 ٧ از ٢ صفحھ
 

    :مدارك لازم براي صدور مجوز
 شرکت  اساسنامهتصویر  -1
  جمهوري اسلامی ایرانآگهی تاسیس در روزنامه رسمی تصویر  -2
 آخرین آگهی تغییرات شرکت و یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آنتصویر  -3
ی پروانه اشتغال مذکور در سربرگ شرکت به مرجع صدور پروانه اشتغال، ممهور به مهر شرکت با امضاي مجاز متقاضبروز  درخواست ریتصو -4

 که در آن نام کامل مدیرعامل، شماره پروانه اشتغال و شماره عضویت نظام مهندسی استان درج شده است. (مدیرعامل) شخص حقوقی
با به مرجه صدور پروانه اشتغال،  تصویر تعهد شخص حقوقی طبق اعلام آخرین آگهی روزنامه رسمی و محل شرکت در سربرگ آن شرکت -5

و تبصره ذیل  27/12/1396مورخ  02/100/302708به شماره  راه وشهرسازي، تتوجه به رعایت مفاد بخشنامه تعارض منافع مصوب وزار
  نظام مهندسی و کنترل ساختمان آیین نامه اجرایی قانون 10ماده 

 گواهی شناسه ملی شرکت از پایگاه اطلاعات اشخاص حقوقی  تصویر - 6
 شرکت ياقتصاد کدکارت  ریتصو -7
 ی ساختمان استانمهندس نظام سازمان درحقوقی معتبر شرکت  تیعضوتصویر گواهی  -8
خانم ها  يآلات و دستمال گردن و برا وریز ،کراوات، کلاه نک،ی(بدون ع دیسف نهیزم جدید مدیرعامل با یرنگ 6*4قطعه عکس بارگذاري  -9

 براي صدور پروانه اشتغال مذکورقرص صورت مشخص و با حجاب کامل بدون روتوش) 
(درآمد حاصل از سایر خدمات وزارت راه  IR٣٥٠١٠٠٠٠٤٠٠١٠٣٦٣٠٢٠٠٩٠٠١شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو -10

  طبق مبلغ اعلامی وزارت راه و شهرسازي صدور مجوز نههزی خزانه بابتبه نام وشهرسازي) 
دفاتر  و مدیرعامل شرکت در (موظف) داراي پروانه اشتغال تکمیل فرم خود اظهاري تنظیمی اعضاي تمام وقت از جمله اعضاي هیات مدیره -11

 اسناد رسمی با امضاي مجاز تعهد آور
  یت معتبر اعضاي هیات مدیره، مدیرعامل، شاغلان امتیاز آور شرکت در سازمان نظام مهندسی یا کاردانی استان الزامی است.عضوه: نکت

  بر اساس لیست بیمهآزمایشگاهی شرکت تمام وقت  اعضاي هیأت مدیره مهیبسوابق  ریتصو -12
 قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  -13

  ، هیات مدیره و اعضاي امتیاز آور شرکترعاملیمد کار به اشتغال پروانهمدارك تحصیلی و  ریتصو -14

 مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره شرکت ، به نام  (داراي کد رهگیري)سند مالکیت یا اجاره نامه رسمی ارائه تصویر -15

 درخواست هاي مورد صلاحیت هریک از متناسب باخریداري شده تجهیزات رسمی تصویر فاکتور  -16
 ارائه تاییدیه آدرس و کد پستی  -17

منضم به تاییدیه نماینده مدیرکل راه و  - شرکت صلاحیتپایه و حدود بر تعیین  مربوط شاخص هايامتیاز بندي صورتجلسه ارائه تصویر  -18
 شهرسازي و رئیس سازمان نظام مهندسی ساختمان استان

 تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه در پایه مورد درخواستکالیبراسیون گواهی ارائه  -19
  یک نفر از اعضاي هیات مدیره یا شاغلین امتیاز آور (درصورت وجود)تصاویر گواهی دوره یا دوره هاي آموزش هاي گذرانده شده از سوي  -19
  شرکت هاي تازه تاسیستشکیل پرونده مالیاتی براي یا گواهی  یاتیمال حساب مفاصا ریتصو -20
    https://Spamak.mrud.ir:تخصصی صادرکننده مجوزدرگاه  نشانی

   مجوز:لازم براي صدور استعلامات 
 اداره ثبت احوال -سازمان ثبت احوال کشور از  یقیشخص حق یتیاطلاعات هواستعلام  -1
 یاجتماع نیاداره کل تام - یاجتماع نیسازمان تام مهیسابقه باستعلام  -2
 )يو فناور قاتی(وزارت علوم، تحقی ها و موسسات آموزش عالاز دانشگاه یلیرك تحصااستعلام مد -3
 اداره کل پست) - رانیا یاسلام يپست جمهور ی(شرکت ملی پست و کد آدرساستعلام  -4
 )یاتیاداره کل امور مال -کشور  یاتیمال ن امور(سازمایا گواهی تشکیل پرونده مالیاتیی اتیاستعلام مفاصا حساب مال -5
 استعلام عضویت اشخاص حقوقی از سازمان نظام مهندسی ساختمان استان  -6
 املاك و اسناد ثبت کل اداره - کشور املاك و اسناد ثبت سازمانشرکت از  اساسنامهاستعلام  -7
 املاك و اسناد ثبت کل اداره - کشور املاك و اسناد ثبت سازماناز سند یا اجاره نامه استعلام  -8



 

 ٧ از ٣ صفحھ
 

 رانیا یاسلام يجمهور یرسم روزنامه - کشور یرسم روزنامه درتغییرات شرکت  نو آخری سیتاس یآگهاستعلام  -9
 سازمان استاندارد -استعلام گواهی کالیبراسیون تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه   -10
 سازمان ثبت اسناد و املاك کشور –استعلام تعهدات گواهی شده در دفاتر اسناد رسمی   -11

  کاري روز 30  :از زمان تکمیل مدارك صدور مجوز نمدت زما
  سال 3ماه معادل 36 مدت اعتبار مجوز:

سال باشند؛ مدت اعتبار پروانه  3تبصره:در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت صدور پروانه اشتغال محدود به مدت معینی کمتر از 
اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد. (در صورت ارائه تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت 

  .سال بلامانع است) 3سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتیازات شرکت طی بازه زمانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت 
  ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال  :(ریال) نه صدور مجوزهزی

  : شرکت خدمات فنی آزمایشگاهی شرایط لازم براي تمدید مجوز
 لغو ای قیتعل طینداشتن شرا . 1
  لازم براي تمدید پروانه اشتغال طیشرادارابودن  تکمیل مدارك و . 2

  مدارك لازم براي تمدید مجوز: 
اشتغال مذکور در سربرگ شرکت به مرجع صدور پروانه اشتغال، ممهور به مهر شرکت با امضاي مجاز  ی پروانهمتقاض بروز درخواست ریتصو -1

   شخص حقوقی که در آن نام کامل مدیرعامل، شماره پروانه اشتغال و شماره عضویت نظام مهندسی استان درج شده است.
 آن، (درصورت تغییر)آخرین آگهی تغییرات شرکت و یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی تصویر   -2
 و نظام مهندسیآیین نامه اجرایی قانون  6اعضاي هیأت مدیره شرکت آزمایشگاهی بر اساس لیست بیمه یا بر اساس ماده  مهیبسوابق  ریتصو -3

 ساختمانکنترل 
در سربرگ آن شرکت به  (مطابق آدرس ظهر پروانه اشتغال) محل شرکتعدم تغییر اعلام آخرین آگهی روزنامه رسمی و تعهد  تصویر تعهد -4

مورخ  02/100/302708مرجع صدور پروانه اشتغال، با توجه به رعایت مفاد بخشنامه تعارض منافع مصوب وزارت راه وشهرسازي، به شماره 
 آیین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان 10و تبصره ذیل ماده  27/12/1396

 کالیبراسیون تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه در پایه مورد درخواستجه به دستورالعمل سازمان استاندارد)و دوره اي (باتوگواهی به روز ارائه  -5
منضم به تاییدیه نماینده مدیرکل راه و شهرسازي و رئیس سازمان نظام  صلاحیتپایه و امتیاز بندي عوامل موثر بر تعیین  صورتجلسهارائه تصویر   - 6

 مهندسی ساختمان استان
خانم ها قرص  يآلات و دستمال گردن و برا وریز ،کراوات، کلاه نک،ی(بدون ع دیسف نهیزم جدید مدیرعامل با یرنگ 6*4عکس  بارگذاري -7

  براي تمدید پروانه اشتغال مذکورصورت مشخص و با حجاب کامل بدون روتوش) 
به نام سایر خدمات وزارت راه وشهرسازي) (درآمد حاصل از  IR350100004001036302009001شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو -8

  صدور مجوز نههزی خزانه بابت
  قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  -9

  یاتیمال حساب مفاصاتصویر  -10
  ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال : مجوز دیتمد نهیهز

  کاري روز 30: پس از تکمیل مدارك مجوز دیتمد برايمدت زمان لازم 

  سال 3ماه معادل 36 مدت اعتبار مجوز:
سال باشند؛ مدت اعتبار پروانه  3تبصره:در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت صدور پروانه اشتغال محدود به مدت معینی کمتر از 

تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد. (در صورت ارائه 
  .سال بلامانع است) 3سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتیازات شرکت طی بازه زمانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت 



 

 ٧ از ٤ صفحھ
 

  استعلامات لازم براي تمدید مجوز: 
 (در صورت تغییر)  رانیا یاسلام يجمهور یرسم روزنامه - کشور یرسم روزنامه در آخرین تغییرات شرکت یآگهاستعلام  -1
 اداره ثبت احوال -سازمان ثبت احوال کشور از  یقیشخص حق یتیاطلاعات هو استعلام -2
 )یاجتماع نیاداره کل تام - یاجتماع نی(سازمان تام مهیسابقه باستعلام  -3
 )یاتیاداره کل امور مال -کشور  یاتی(سازمان امورمالی اتیاستعلام مفاصا حساب مال -4
 از سازمان نظام مهندسی ساختمان استان امتیاز آور نیو شاغل رهیمد أتیه ياعضا ،رعاملیپروانه اشتغال به کار معتبر مداستعلام  -5
 سازمان استاندارد -کالیبراسیون تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه  به روز استعلام گواهی -6
 سازمان ثبت اسناد و املاك کشور –استعلام تعهدات گواهی شده در دفاتر اسناد رسمی  -7
  اداره کل پست استان –استعلام تاییدیه پستی و آدرس شرکت  -8

  : شرکت فنی آزمایشگاهی مجوزتغییر شرایط لازم براي 
  اعم از تغییر نام، تغییر محل فعالیت و جابجایی اشخاص و سایر موارد -

  مجوز:  تغییرمدارك لازم براي 
 آخرین تغییرات شرکت یآگهبا توجه به  رهیمد اتیه ياعضا ای رعاملیمدشرکت ، به نام  یاجاره نامه رسم ای تیسند مالک -1
 شرکت نام رییرگ درخواست تغکارب /شرکت تیمحل فعال رییدرخواست تغ فرمتصویر  -2
 (در صورت تغییر) بررسی شرایط احرازجهت  نیگزیجا تیصلاحداراي  شخص/ اشخاصمدارك  هیارائه کل -3
 ارائه تاییدیه آدرس و کد پستی  -4
 (در صورت تغییر)منضم به یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آن شرکت راتییتغ نیآخر یآگه ریتصو -5

 ظهر پروانه اشتغال)(مطابق آدرس  (در صورت تغییر) تصویر تعهد اعلام آخرین آگهی روزنامه رسمی و تعهد محل شرکت در سربرگ شرکت -11
در سربرگ آن شرکت به مرجع صدور پروانه اشتغال، با توجه به رعایت مفاد بخشنامه تعارض منافع مصوب وزارت راه وشهرسازي، به شماره 

 آیین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان 10و تبصره ذیل ماده  27/12/1396مورخ  02/100/302708
منضم به تاییدیه نماینده مدیرکل راه و شهرسازي و رئیس سازمان نظام مهندسی  – امتیاز بندي عوامل موثر بر تعیین صلاحیت تجلسهصور ارائه تصویر -6

 ساختمان استان
  درخواستکالیبراسیون تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه در پایه مورد و دوره اي (باتوجه به دستورالعمل سازمان استاندارد)ارائه گواهی به روز  -7
  شرکت آزمایشگاهی بر اساس لیست بیمهتمام وقت اعضاي هیأت مدیره  مهیبسوابق  ریتصو -8
خانم ها قرص  يآلات و دستمال گردن و برا وریز ،کراوات، کلاه نک،ی(بدون ع دیسف نهیزم جدید مدیرعامل با یرنگ 6*4عکس  بارگذاري -9

 ( درصورت لزوم)پروانه اشتغال مذکوربراي تمدید صورت مشخص و با حجاب کامل بدون روتوش) 
به (درآمد حاصل از سایر خدمات وزارت راه وشهرسازي)  IR٣٥٠١٠٠٠٠٤٠٠١٠٣٦٣٠٢٠٠٩٠٠١شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو -10

 صدور مجوز نههزی خزانه بابتنام 
 قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  -11
 یاتیمال حساب مفاصا ریتصو -12
  ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال مجوز:  تغییر نهیهز

  کاريروز 30: پس از تکمیل مدارك مجوز تغییر لازم براي مدت زمان

  سال 3ماه معادل 36 مدت اعتبار مجوز:
باشند؛ مدت اعتبار پروانه سال  3تبصره:در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت صدور پروانه اشتغال محدود به مدت معینی کمتر از 

اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد. (در صورت ارائه تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت 
  .سال بلامانع است) 3 سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتیازات شرکت طی بازه زمانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت



 

 ٧ از ٥ صفحھ
 

  مجوز:  تغییراستعلامات لازم براي 
 اداره ثبت احوال -سازمان ثبت احوال کشور از  یقیشخص حق یتیاطلاعات هواستعلام  -1
 یاجتماع نیاداره کل تام - یاجتماع نیسازمان تام مهیسابقه باستعلام  -2
 )يو فناور قاتیعلوم، تحق (وزارتی ها و موسسات آموزش عالاز دانشگاه یلیرك تحصااستعلام مد -3
 اداره کل پست) - رانیا یاسلام يپست جمهور ی(شرکت ملی پست و کد آدرساستعلام  -4
 )یاتیاداره کل امور مال -کشور  یاتیمال (سازمان اموریا گواهی تشکیل پرونده مالیاتیی اتیاستعلام مفاصا حساب مال -5
 استعلام عضویت اشخاص حقوقی از سازمان نظام مهندسی ساختمان استان  -6
 املاك و اسناد ثبت کل اداره - کشور املاك و اسناد ثبت سازمانشرکت از  اساسنامهاستعلام  -7
 املاك و اسناد ثبت کل اداره - کشور املاك و اسناد ثبت سازمانیا اجاره نامه از  مالکیت استعلام سند -8
 رانیا یاسلام يجمهور یرسم روزنامه - کشور یرسم روزنامه درو آخرین تغییرات شرکت  سیتاس یآگهاستعلام  -9

 سازمان استاندارد -استعلام گواهی کالیبراسیون تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه   -10
 سازمان ثبت اسناد و املاك کشور –استعلام تعهدات گواهی شده در دفاتر اسناد رسمی   -11
 

  :شرکت خدمات فنی آزمایشگاهیمجوز  ارتقاءشرایط لازم براي 
 براساس دستورالعمل یادشدهپروانه اشتغال پایه براي ارتقاي  اخص هاي اعلامیشبراساس بالاتر  امتیاز کسب -

  مجوز: ارتقاء مدارك لازم براي 
  بررسی احراز شرایط، ظرفیت و پایه پروانه اشتغال امتیاز آور جدید، جهت تیصلاحداراي  مدارك لازم شخص/ اشخاص تصاویر -1
 مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره ، شرکتیا اجاره نامه رسمی به نام  تیسند مالکتصویر  -2
 منضم به یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آن شرکت راتییتغ نیآخر یآگه ریتصو -3
در سربرگ آن  (مطابق آدرس ظهر پروانه اشتغال) رسمی و تعهد محل شرکت در سربرگ شرکتتصویر تعهد اعلام آخرین آگهی روزنامه  -4

شرکت به مرجع صدور پروانه اشتغال، با توجه به رعایت مفاد بخشنامه تعارض منافع مصوب وزارت راه وشهرسازي، به شماره 
 نون نظام مهندسی و کنترل ساختمانآیین نامه اجرایی قا 10و تبصره ذیل ماده  27/12/1396مورخ  02/100/302708

به (درآمد حاصل از سایر خدمات وزارت راه وشهرسازي)  IR350100004001036302009001شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو  -5
 صدور مجوز نههزی خزانه بابتنام 

به تاییدیه نماینده مدیرکل راه و شهرسازي  منضم -تصویر صورتجلسه امتیاز بندي شاخص هاي مربوط بر تعیین پایه و حدود صلاحیت شرکت  - 6
 و رئیس سازمان نظام مهندسی ساختمان استان

 کالیبراسیون تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه در پایه مورد درخواستو دوره اي (باتوجه به دستورالعمل سازمان استاندارد)ارائه گواهی به روز  -7
 مستقیمقانون مالیات هاي  46ماده  11تصویر حق تمبر بند  -8
 یاتیمال حساب مفاصا ریتصو -9
  

  ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال ارتقاء مجوز:  نهیهز
  کاريروز 30: پس از تکمیل مدارك ارتقاء مجوز لازم براي مدت زمان

  سال 3ماه معادل 36 مدت اعتبار مجوز:
سال باشند؛ مدت اعتبار پروانه  3محدود به مدت معینی کمتر از  تبصره:در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت صدور پروانه اشتغال

اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد. (در صورت ارائه تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت 
  .سال بلامانع است) 3مانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتیازات شرکت طی بازه ز



 

 ٧ از ٦ صفحھ
 

  استعلامات لازم براي ارتقاء مجوز: 
 اداره ثبت احوال -سازمان ثبت احوال کشور از  یقیشخص حق یتیاطلاعات هواستعلام  -1
 یاجتماع نیاداره کل تام - یاجتماع نیسازمان تام مهیسابقه باستعلام  -2
 )يو فناور قاتی(وزارت علوم، تحقی ها و موسسات آموزش عالاز دانشگاه یلیرك تحصااستعلام مد -3
 اداره کل پست) - رانیا یاسلام يپست جمهور ی(شرکت ملی پست و کد آدرساستعلام  -4
 )یاتیاداره کل امور مال -کشور  یاتیمال (سازمان اموریا گواهی تشکیل پرونده مالیاتیی اتیاستعلام مفاصا حساب مال -5
 استعلام عضویت اشخاص حقوقی از سازمان نظام مهندسی ساختمان استان  -6
 املاك و اسناد ثبت کل اداره - کشور املاك و اسناد ثبت سازمانشرکت از  اساسنامهاستعلام  -7
 املاك و اسناد ثبت کل اداره - کشور املاك و اسناد ثبت سازمانیا اجاره نامه  از مالکیت استعلام سند  -8
 رانیا یاسلام يجمهور یرسم روزنامه - کشور یرسم روزنامه درو آخرین تغییرات شرکت  سیتاس یآگهاستعلام  -9

 سازمان استاندارد -استعلام گواهی کالیبراسیون تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه   -10
 سازمان ثبت اسناد و املاك کشور –استعلام تعهدات گواهی شده در دفاتر اسناد رسمی   -11

 
  براي تعلیق مجوز:  و موارد مربوطشرایط 

 حسب مورد در شرایط زیراعتبار پروانه اشتغال معلق خواهد شد:
 .دارنده پروانه اشتغالفوت  .1
 تا زمانی که رفع حجر نشده باشد. دارنده پروانه اشتغالحجَر  .2
 عدم تمدید یا تجدید یا عدم پرداخت وجوه و عوارض مقرّر ظرف مدت یک ماه از تاریخ انقضاي مهلت. .3
به مجازاتی که کیفر تبعی آن  یا اعضاي هیات مدیره و یا سایر اعضاي شرکت دخیل در پرونده، قطعی شرکت یا مدیرعاملمحکومیت  .4

 محرومیت از حقوق اجتماعی باشد، تا انقضاي مدت محرومیت از حقوق اجتماعی.
، به موجب رأي قطعی شوراي انتظامی دهیا اعضاي هیات مدیره و یا سایر اعضاي شرکت دخیل در پروندر صورتیکه شرکت یا مدیرعامل  .5

 محکوم به محرومیت از کار شود، در مدت محرومیت از کار. (کشور) استان یا شوراي انتظامی نظام مهندسی 
  .آئین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان) 23(براساس ماده  فقدان شرایط لازم در خصوص اشخاص حقوقی .6

  براي تعلیق مجوز:  لازممدارك 
  یکی از مدارك ذیل: دریافت
  .دارنده پروانه اشتغالفوت گواهی  .1
  .تا زمانی که رفع حجر نشده باشد دارنده پروانه اشتغال حَجرگواهی  .2
  مهلت. يانقضا خیماه از تار کیعدم پرداخت وجوه و عوارض مقرّر ظرف مدت  ای دیتجد ای دیتمد عدممستند  .3
 یبه مجازاتو یا سایر اعضاي شرکت دخیل در پرونده شرکت یا مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره  پروانه اشتغالی قطع تیمحکومارائه راي  .4

  .یاز حقوق اجتماع تیمدت محروم يباشد، تا انقضا یاز حقوق اجتماع تیآن محروم یتبع فریکه ک
یا اعضاي هیات  شرکت یا مدیرعامل کهیصورت درارائه راي قطعی صادره شوراي انتظامی استان یا شوراي انتظامی نظام مهندسی (کشور)  .5

(کشور) که  ینظام مهندس یانتظام يشورا ایاستان  یانتظام يشورا یقطع يبه موجب رأو یا سایر اعضاي شرکت دخیل در پرونده مدیره 
  از کار.  تیکار شود، در مدت محروم از تیمحکوم به محروم

  .آئین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان) 23(براساس ماده  یلازم در خصوص اشخاص حقوق طیفقدان شرا .6
  :حسب مورد استعلامات لازم براي تعلیق مجوز

 اداره ثبت احوال -سازمان ثبت احوال کشور از  دارنده پروانه اشتغالفوت  یگواه .1
 از سازمان پزشکی قانونی کشور دارنده پروانه اشتغالحَجر  یگواه .2
 استانسازمان استان و انجمن انبوه سازي توسط گزارش مالی (وجوه و عوارض مقرر) گواهی  .3
 )کشور(استعلام از شوراي انتظامی استان و شوراي انتظامی نظام مهندسی  .4
یا مرجع صدور پروانه و کنترل  زمان استان یا مرجع صدور پروانه اشتغالاعلام فقدان شرایط لازم درخصوص اشخاص حقوقی، توسط سا .1

 ساختمان



 

 ٧ از ٧ صفحھ
 

  
  مجوز:ابطال  /براي لغو ربوطشرایط م

  از سازمان استان یا اخراج از آنها  شخص حقوقی قطع عضویتگواهی صادره  . 1
 (مالکیت صنعتی) از اداره ثبت شرکت ها و موسسات غیر تجاري شرکتانحلال مربوط به مدارك  . 2
 6درجه شخص حقوقی به  اعم از استانی یا کشوري درخصوص محکومیتشوراي انتظامی صادره توسط رأي قطعی  . 3
   آئین نامه اجرایی قانون) 10(موضوع تبصره ذیل ماده شخص حقوقی تغییرات اساسنامه یا ترکیب مدیران عدم اطلاع مرجع صادر کننده پروانه از  . 4

  مجوز:  ابطال/براي لغو مربوطمدارك 
  یکی از مدارك ذیل: دریافت
  قطع عضویت از سازمان استان یا اخراج از آنمدارك دال بر  . 1
 (مالکیت صنعتی) از اداره ثبت شرکت ها و موسسات غیر تجاري شرکتانحلال مدارك دال بر  . 2
 6به درجه شرکت محکومیت اعم از استانی یا کشوري درخصوص  رأي قطعی شوراي انتظامی . 3
تغییرات اساسنامه یا ترکیب مدیران شخص حقوقی از عدم اطلاع مدرك دریافتی مرجع صدور پروانه اشتغال به کار شخص حقوقی مبنی بر  . 4

 آئین نامه اجرایی قانون) 10(موضوع تبصره ذیل ماده 
 نیآئ 23 مادهتبصره رعایت ترتیبات مندرج در  با شرکت توسط سازمان نظام مهندسی استان تعهداتو  وضعیت کارهاي در دست اقدام تعییننکته : 

 و کنترل ساختمان یقانون نظام مهندس ینامه اجرائ
 

  مجوز: ابطال/استعلامات لازم براي لغو
 (کشور) استعلام از شوراي انتظامی استان و شوراي انتظامی نظام مهندسی . 1
 استعلام از سازمان استان در خصوص وضعیت عضویت شخص حقوقی . 2
 انحلال شرکت از اداره ثبت شرکت ها و موسسات غیر تجاري (یا مالکیت صنعتی)استعلام  . 3
و  یقانون نظام مهندس ینامه اجرائ نیآئ 23مادهتبصره (موضوع  شرکت استعلام از سازمان استان در خصوص تعیین وضعیت کارهاي در دست اقدام . 4

 کنترل ساختمان)
  مالیاتیاز سازمان امور مفاصا حساب مالیاتی استعلام  . 5
  

 
 


