
 

 

 (41نظارت ماده  –مدارک مورد نیاز جهت اخذ پروانه اشتغال به کار شخص حقوقی )طراحی 

 حقوقی از سازمان نظام مهندسی عضویت گواهی معتبر  (1

 شرکت تغییرات و تاسیس آگهی رسمی روزنامه ، بارگذاری اساسنامه (2

 .بارگذاری  اجاره نامه ) با کد رهگیری( یا سند ملکی به همراه بنچاق   (3

 گواهی کد پستی مطابق با آخرین روزنامه رسمی  (4

 مالیلتی در سامانه سپامک 181اخذ ماده   (5

 ) پس از اتمام مراحل، از صفحه پرداخت نهایی پرینت اسکرین گرفته شود( 41 ماده تمبر حق (1

 دستورالعمل روی سربرگ شرکت اعلام گردد. 8ختار مدیریتی مطابق با جدول شماره مستندات مربوط به امتیاز سا (7

 دستورالعمل روی سربرگ شرکت اعلام گردد. 9 شماره جدول با مستندات مربوط به امکانات پشتیبانی مطابق (8

       https://patmak.mrud.irپاتمک   واریزی درگاه مشخص شده از طریق واریزی به مبلغ فیش  (9

 تمدید یا ارتقاء پروانه حقوقی جهت شرکت پروانه ارائه اصل (11

ارائه بیمه با گزارش سوابق و ریز دستمزد )کارگاه پرداخت مشخص باشد( یا حکم بازنشستگی تمامی افراد همراه با مهر   (11

 بیمه ها به روز باشد(و امضاء مهندس و مدیرعامل) سابقه 

سابقه کار طراحی و نظارت از طریق کارتابل مهندسی تمامی افراد امتیازآور یا احراز سابقه کار از طریق سربرگ شرکت    (12

 با امضای مدیرعامل و خود مهندس جهت تایید.

 تحویل اصل پروانه های اشتغال به کار تمامی مهندسان  (13

 تکمیل تمامی کاربرگ های پیوست: (14

 )کاربرگ اعلام اطلاعات( 1کاربرگ شماره 

 در بارگذاری از پیش و )کاربرگ درخواست صدور پروانه(  * بر روی سربرگ شرکت تهیه شود 2کاربرگ شماره 

 .گردد ثبت شهرسازی و راه کل اداره دبیرخانه در سپامک سامانه

مدیرعامل  و شاغلان مدیره، هیأت اعضای ثبتی نامه تعهد )کاربرگ خود اظهاری( شامل دو کاربرگ ) 3کاربرگ شماره 

 و کاربرگ تاییدیه نظام مهندسی( در یک فایل بارگذاری گردد.

 ) کاربرگ خود اظهاری در خصوص مشخصات محل، تجهیزات و امکانات( 4کاربرگ شماره 

 هیه شود.تغییرات(    * بر روی سربرگ شرکت ت آگهی آخرین اعلام تعهد کاربرگ ) تکمیل 5کاربرگ شماره 

 .شود تهیه شرکت سربرگ روی بر* دستورالعمل(   7شماره  )امتیاز تجربه کاری مطابق با جدول 1کاربرگ شماره 

   

 بایست به سامانه درگاه ملی مجوز ها مراجعه گردد.نکته: جهت صدور اولیه پروانه اشتغال به کار می

 اجرایی نامه آئین 14ماده  حقوقی شخص مهندسی کار به اشتغال پروانه ← mojavez.irمراحل: مراجعه به درگاه ملی مجوز ها 

 spamak.mrud.irاتصال به سامانه  ←ساختمان  کنترل و مهندسی نظام قانون

https://patmak.mrud.ir/


کاربرگ شماره 1..../....../....... : تاریخ " ................................................  : نام شـرکت"         

شماره نام و نام خانوادگی ردیف

عضویت

پروانه اشتغال

ت
رک

 ش
در

ت 
سم

گ(
بر

دو
ه )

ام
دن

عه
و ت

ی 
ار

ظه
دا

خو
گ 

بر
ار

ک

ت 
یا

وه
ض

 ع
 یا

ل
ام

رع
دی

ت م
سم

ار 
ه ک

ابق
 س

راز
اح

ظر
 نا

 یا
ح

را
 ط

ت
رک

 ش
در

ره 
دی

م
 

ت 
دا

تن
س

ز م
را

اح
در 

ور 
ض

 ح
ی

ها
ل 

سا
د 

دا
تع

ت
رک

ش
 

ی
اع

تم
اج

ن 
می

 تا
قه

ساب

ل
غا

شت
ه ا

وان
پر

ل 
ص

ا

ده 
ما

س 
نا

ش
ار

 ک
نه

روا
پ

72 
ی 

ضا
اع

ی 
را

ب ره
دی

ت م
یا

ه

ر 
ه ب

لاو
)ع

ت 
ری

دی
ی م

یل
ص

ح
ک ت

در
م

ی(
س

ند
مه

ط
تب

مر
ی 

ها
ره 

دو
ی 

اه
گو  

ی
س

ند
مه

ه 
شت

ا ر
ب

ط
تب

مر
ی 

ها
ره 

دو
ی 

اه
گو  

ت
ری

دی
ه م

شت
ا ر

ب

ی
رج

خا
 و 

ی
خل

دا
ه 

قال
م

ی 
ها

ل 
سا

د 
دا

تع
ب

ت 
رک

ش
ر 

 د
ور

ض
ح

رد
دا

تان
س

ن ا
وی

تد
ر 

 د
ت

رک
شا

م

له
قا

ا م
ب ی

تا
ه ک

جم
تر

اع
تر

اخ
ت 

ثب

ن 
 بی

 یا
ی و

خل
دا

ی )
ه ا

رف
 ح

ت
حی

لا
ص

ی 
اه

گو

ی(
لل

لم
ا

نظارت طراحی

1

7

3

4

5

6

2

8

9

11

11

17



  2 شماره کاربرگ

 بسمه تعالی

 

 خوزستان استان شهرسازی و راه کل اداره

 نظارت( –)طراحی  شرکت کار به اشتغال پروانه موضوع: درخواست صدور/ تمدید/ ارتقاء

..... .................... و شماره ثبت ....................ملی .....سه شنا ...................... با............... مدیرعامل شرکت .....اینجانب ...............

ماده  4طراحی نظارت تبصره شرکت  .............. متقاضی دریافت پروانه اشتغال به کار شخص حقوقیتاریخ ثبت .......

درخواست  آگاهی کامل از دستورالعمل ها و شیوه نامه های مربوطه ، با□ 11، ماده □ 14، ماده □11

می باشم، لذا  ،............ پایه در □ نظارت،  □ طراحی.................................... پروانه شرکت فوق الذکر در صلاحیت های 

 خواهشمند است دستور فرمایید اقدامات لازم معمول گردد.

 

 

 

 نام و نام خانوادگی:

 مهر و امضاء:

 تاریخ:

 

 

 

 

تهیه و تنظیم گردد و پیش از بارگذاری در سامانه سپامک در  *متن فوق روی سربرگ شرکت

 دبیرخانه اداره کل راه و شهرسازی ثبت گردد.



 1صفحه  3کاربرگ شماره 

 پروانه  برای دریافت حقوقی شخص اعضای هیأت مدیره، شاغلان و مدیرعامل خوداظهاری تعهد نامه

 مهندسی نظام قانون اجرایی نامه آیین 11ماده  نظارت –طراحی  شرکت حقوقی کار شخص اشتغال به

 

.......................... با شماره عضویت : ........................................................................... عضو سازمان نظام مهندسی ساختمان استان ............اینجانب : 

اس : ......................... ......... صادره از : .......................... متولد : ............................... با شماره تم................................................ و شماره ملی : ........................

در .................................................شـماره خود به اشتغال ز امتیاز پروانهآیین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان ا 41ماده  به

دیگر از آن  شوم در جای ، متعهد مینمایم ....................................... استفاده میبا سـمت.................................................................................. شـرکت

و در صورت اثبات  باشـم در اسـتخدام شـرکت )پاره وقت/ تمام وقت(..................................طوربهشـوم  متعهد می ، همچنین ماسـتفاده ننمای

داد قرار دارم ترتیبات مربوط به برخورد نماید . ضمناً اعلام می و مقررات با اینجانب قوانین طبق مجاز اسـت خلاف آن ، وزارت راه و شـهرسـازی

 د شـده مییا و شرکت اینجانب فوق ، صرفاً بین در شرکت اشتغال اینجانب یاد شده و استفاده از پروانه و شـرکت اینجانب مذکور بین سمت

 بوده وزارت راه و شهرسازی به شرکت توسط فرد جایگزین فوق مستلزم معرفی از شرکت خروج اینجانب و اطلاع از اینکه باعلم باشد و اینجانب

 فوق یا خروج در خصوص خروج از سـمت ادعایی گونه میسر و مقدور نخواهد بود، هیچ از شرکت انجام نشود خروج اینجانب جایگزینی و تا این

وزارت  به ا نسبتر ادعا و شکایتی هرگونه و حق داشت نخواهم وزارت راه و شـهرسازی به یاد شـده نسـبت اشـتغال خود از شـرکت امتیاز پروانه

 نمودم . و ساقط از خودسلب راه و شهرسازی

 

 :نام و نام خانوادگی :دفتر اسناد رسمی امضاء توسط گواهی محل
 
 

 :مهر و امضاء
 
 

 :   تاریخ
 
 
 

 

 .……………………………: سمت با ..……………..…………: خانم / شود آقای می گواهی وسیله بدین

شود، در صورت  می استفاده شرکت در این...………………با شماره  اشتغال وی و از امتیاز پروانه است در استخدام شرکت ر تمام وقتبطو

ن اساختم سازمان نظام مهندسی انتظامی شورای را به شرکت و مقررات، پرونده این قوانین طبق مجاز است اثبات خلاف آن وزارت راه و شهرسازی

مفاد  شوم شخصاً پاسخگوی متعهد می یا ابطال نماید. ضمناً اینجانب راساً تعلیق شرکت را اشتغال این ارجاع دهد یا پروانه ذیربط و سایر مراجع

. مباش از شرکت اشتغال وی مذکور یا خروج امتیاز پروانه از سمت و خروج وی در شرکت اشتغال وی و استفاده از پروانه قرارداد ایشان با شرکت

 هر گونه و حق داشت وزارت مذکور نخواهم به نسبت ادعایی از نکات فوق ، هیچگونه درباره تخلف یضمناً در صورت اقدام وزارت راه و شهرساز

 نمودم. و ساقط وزارت مذکور از خود سلب به را نسبت ادعا و شکایتی

 

 : مدیر عامل نام و نام خانوادگی
 :دفتر اسناد رسمی امضاء توسط گواهی محل

 
:  مهر و امضاء شرکت

: تاریخ

 ود ش گواهی اسناد رسمی در دفتر خانه متقاضی امضای با شده و تهیه و تایپی تعهد بصورت جداگانه باید این می شرکت از اعضای هریک برای



 2 صفحه 3کاربرگ شماره 

 مهندسی نظام اجرایی قانون نامه آیین 41ماده  نظارت –طراحی  شاغل در شخص حقوقی اعضای خوداظهاری کاربرگ

 

دارای پروانه اشتغال به کار  ................: ........... عضویت شماره و................... شماره ملی : .......... با........................ .......اینجانب:

 (آور امتیاز/ مدیره هیات/مدیرعامل) ........................بدینوسیله اقرار می نمایم که به عنوان  ........................ مهندسی به شماره

و طبق قرارداد  ............................................ 41حقوقی ماده  در شـرکت( وقت تمام/ وقت پاره)................................صورت بهو 

تاریخ .............................. فعالیت می نمایم و در صورتیکه خلاف این اقرار نامه عمل نموده یا ، تا مذکور شرکتمنعقد شده با 

 آیین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان خواهم بود. 14نمایم، مشمول جرایم مندرج در ماده 

 

 نام و نام خانوادگی:

 :مهر و امضاء

 تاریخ:

 

.....  صحت موارد فوق  اعم از مشخصات، .................................... 41اینجانب .................................مدیرعامل شرکت حقوقی ماده 

 سمت، نوع تمام وقتی یا پاره وقتی و همچنین تاریخ تعهد قرارداد آقا/خانم ........................تایید می نمایم.

 

 

 نام و نام خانوادگی:

 :مهر و امضاء

 تاریخ:

 

شود که نامبرده ................ بدینوسیله گواهی میضمن احراز هویت آقا/خانم مهندس .............................. به شماره عضویت ......
 مان خوزستان مراجعه نموده و امضاء، تمید عضویتشخصاً در تاریخ ...................................... به سازمان نظام مهندسی ساخت

 مشارالیه مورد تایید است.

 

 

 نام و نام خانوادگی:

 سمت:

 سی ساختمان استان خوزستان:مهر سازمان نظام مهند

 

 

 شود تهیه تایپی (کادر های اول و دوم) و تعهد بصورت جداگانه این ستبای می شرکت از اعضای هریک برای



4 شماره کاربرگ 

 : (ناظر –طراح ) مشخصات شرکت

 .......................................: ..................شرکت ملی شناسه ........................................................................: ................................................. نام شرکت

 ............................................................. شهر: ...............استان: .......... :ثبت محل.............. ................... ...... تاریخ ثبت:.........................شماره ثبت: 

 مشخصات محل شرکت / موسسه در محدوده جغرافیایی استان خوزستان ) مندرج در روزنامه رسمی کشور(

 ..........................................................................................................................................................................................................نشانی دفتر مرکزی: 

 .................................... .............................................................................................................................نشانی سایر دفاتر شرکت: ..............................

 مرکزی: دفتر نشانیکروکی 

 ↑شمال

 

 ...............نمابر: ........................................................ پست الکترونیک: .............................................. شماره تلفن دفتر: ............................................

 .............................................منطقه شهرداری محل دفتر: .. حوزه دفتر نمایندگی سازمان نظام مهندسی استان ...........................................

 ........محل نصب تابلو: ..........................................          □ندارد       □تابلو:  دارد 

 ذکر شود: .......................................................................... □سایر           □تجاری           □مسکونی         □نوع کاربری ملک : اداری 

 سند یا اجاره نامه که به پسوست می باشد. ..................: ................................شود ذکر □ سایر      □استیجاری       □نوع مالکیت: مالک 

 : شرکتتجهیزات و نیروی انسانی 

 خط تلفن ................ نمابر ................. میز نقشه کشی .............. ....... .............. چاپگر ............... چاپ نقشه .........رایانه .تعداد دستگاه های: 

 دون پروانه( : ........................ تعداد سایر کارکنان: ...................تعدادکارکنان فنی: ............................. کارکنان اداری عضو سازمان استان ) ب

 امکانات اداری دفتر مرکزی:

 سایر: .....................................................................................................................   □اتاق جاسات       □بایگانی     □کتابخانه     □ نمازخانه

 .........................................................توضیح: ...........................................................................    □خیر        □فعالیت های جانبی دیگر:    بلی 

     □ خیر       □ بلیفعالیت در طرح های عمرانی:    

 

 :نام و نام خانوادگی مدیرعامل

 :مهر و امضاء

 تاریخ:       



  5 شماره کاربرگ

مه تعالیبس  

..... و شماره ثبت ........................................ سه ملی .....شنا ...................... با............... مدیرعامل شرکت .....اینجانب ...............

.............. در اداره ثبت شرکت ها و مالکیت صنعتی استان خوزستان که متقاضی دریافت پروانه اشتغال تاریخ ثبت .......

، طبق ضوابط  □،  خدمات فنی آزمایشگاهی  □ 14ماده    ، □ 11ماده  4تبصره   به کار شخص حقوقی شرکت

بدینوسیله صراحتا اعلام می نمایم: روزنامه های رسمی شماره .................. آگاهی کامل از مقررات  امربوطه می باشم و ب

 است. کرمورخ ..................... و شماره ................. مورخ ........................ که ارائه گردیده آخرین تغییرات شرکت فوق الذ

تغییرات در اساسنامه یا "و کنترل ساختمان : آیین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی  11مطابق با تبصره ماده  

ترکیب مدیران باید ظرف حداکثر یک ماه به مرجع صادر کننده پروانه اشتغال اطلاع داده شود و در صورتی که 

که دارای پروانه شخص حقیقی می باشند از مدیریت شخص یا مدیرانی  به موقع اطلاع داده نشود وتغییرات مذکور 

حقوقی خارج شوند، وزارت راه و شهرسازی می تواند حسب مورد پروانه اشتغال مدیران یا شخص حقوقی یا هر دو 

 "را لغو کند.

 د.گردچنانچه اثبات گردد اظهارات فوق خلاف واقع اعلام شده است مراتب برابر ضوابط قانونی با اینجانب رفتار 

 

 

 

 نام و نام خانوادگی:

 مهر و امضاء:

 تاریخ:

 

 

 

 

 *متن فوق روی سربرگ شرکت تهیه و تنظیم گردد.



6کاربرگ شماره   

پروانه اشتغال به کار  اینجانب .............................. مدیرعامل شرکت .................................... به کد ملی .................. وشماره

رت پس از .................................. اقرار می نمایم کارکرد شرکت مذکور به استناد مدارک پیوستی در بخش طراحی و نظا

به  84/82/8911مورخ  044/8442001تطبیق با شیوه نامه تشخیص صلاحیت اشخاص حقوقی طراح ناظر به شماره 

 شرح ذیل می باشد:

 

 سال کارکرد متراژ به متر مربع بخش

   نظارت

  طراحی

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 نام و نام خانوادگی مدیرعامل:

 امضاء و مهر شرکت:

 تاریخ:

 




